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Handleiding dashboards 
Samenwerkingsverbanden po en vo 
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Deze handleiding is voor medewerkers van samenwerkingsverbanden passend onderwijs die 

toegang hebben tot de dashboards op Mijn DUO. In deze handleiding krijgt u uitleg hoe u bij 

de dashboards komt en welke gegevens er per dashboard worden getoond. 

  

https://zakelijk.duo.nl/zakelijk/portaal/dashboard
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1. Benaderen van de Dashboards 
 

U benadert de dashboards door in te loggen op Mijn DUO. Onder ‘Bekostigingsgegevens’ > 

‘Controleren bekostiging’ staan de links naar de dashboards. 
 

 
 

 
 
  

https://zakelijk.duo.nl/zakelijk/portaal/dashboard
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2. Dashboard Samenwerkingsverbanden 
1A: bekostigde aantallen 

 
 

In het dashboard Samenwerkingsverbanden 1a staan deze bestanden:  

Aantallen_leerlingen_met_tlv_swv 

Totaal_aantal_leerlingen_sbo_en_so (of vso) 

Aantallen_leerlingen_vestigingen_bo_en sbo (of vo) 

 

2.1 Gegevens bekijken 

 

Kies bij ‘Samenwerkingsverband’ het samenwerkingsverband waarvan u gegevens wilt 

inzien. 

Kies bij ‘Periode’ de periode waarvan u gegevens wilt zien.  

U ziet nu 3 bestanden die u kunt downloaden en bekijken. De gegevens uit het bestand zijn 

van dit moment. Dus van het moment dat u het bestand hebt gedownload.  
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2.2 Wat staat in de bestanden? 

 

Aantallen_leerlingen_met_tlv_swv  

Dit bestand geeft een overzicht van de aantallen bekostigde leerlingen gespecialiseerd 

onderwijs met een toelaatbaarheidsverklaring van het gekozen samenwerkingsverband of 

zonder toelaatbaarheidsverklaring waarbij het samenwerkingsverband afgeleid is, 

weergegeven per vestiging. 

 

Totaal_aantal_leerlingen_sbo_en_so (of vso) 

Dit bestand geeft een overzicht van de aantallen bekostigde leerlingen gespecialiseerd 

onderwijs op vestigingen in het gekozen samenwerkingsverband, met een 

toelaatbaarheidsverklaring van het gekozen samenwerkingsverband of zonder 

toelaatbaarheidsverklaring waarbij het samenwerkingsverband afgeleid is, en 

toelaatbaarheidsverklaringen van een ander samenwerkingsverband of waarbij een ander 

samenwerkingsverband is afgeleid. 

 

Aantallen_leerlingen_vestigingen_bo_en_sbo (of vo) 

Dit bestand geeft de aantallen bekostigde leerlingen weer op reguliere vestigingen in het 

basisonderwijs of (in het geval van een VO samenwerkingsverband) het voortgezet 

onderwijs. De getoonde aantallen voor het voortgezet onderwijs zijn die van de 1 oktober 

telling voorafgaand aan de geselecteerde periode. 
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2.3 Openen van de bestanden 
 

Nadat u de bestanden heeft gedownload, kunt u deze openen in bijvoorbeeld Microsoft 

Excel door dubbel te klikken op het bestand. In een aantal gevallen zullen de gegevens niet 

meteen juist in kolommen ingedeeld zijn. U kunt dit handmatig doen door kolom A te 

selecteren, te gaan naar het tabblad Gegevens bovenin het scherm en daar te kiezen voor 

‘Tekst naar kolommen.’ 

 

 

U krijgt dan een scherm waarmee u de tekst om kan zetten. 

Kies voor ‘Gescheiden’ gevolgt door ‘Volgende’ 

 

 

 

Kies dan voor de ‘Puntkomma’ en kies voor ‘Voltooien’. Alle gegevens zouden nu in 

kolommen ingedeeld moeten zijn. 
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2.4 Toelichting bestand Aantallen leerlingen met tlv swv 
 

De inhoud van de 3 bestanden is voor zowel het po- als het vo-samenwerkingsverband 

hetzelfde. Behalve het 3e bestand voor vo: Aantallen_leerlingen_vestigingen_vo. Dit bestand 

zal dan ook apart worden toegelicht. 

 

 
 

Veld Uitleg 

SCHOOLSOORT  Binnen het basis- en voortgezet onderwijs zijn er diverse 

schoolsoorten. De schoolsoort van het vestigingsnummer 

wordt weergeven in het veld schoolsoort: SBO, SO of VSO. 

VESTIGINGSCODE De code van de vestiging waar de leerlingen onderwijs 

volgen. 

DEELNEMENDE_VESTIGING  In dit veld wordt aangegeven of de vestiging gekoppeld is 

aan het SWV. 

TOTAAL  Het totaal aantal leerlingen van de vestiging binnen het 

SWV. 

AANTAL_HOOG_TLV 

AANTAL_MIDDEN_TLV 

AANTAL_LAAG_TLV 

 

Het aantal leerlingen van de vestiging die een tlv categorie 

Hoog, Midden of Laag heeft. 

AANTAL_HOOG_RP 

AANTAL_MIDDEN_RP 

AANTAL_LAAG_RP 

 

Het aantal leerlingen Residentiële Plaats (RP) van de 

vestiging die een categorie Hoog, Midden of Laag heeft. 
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AANTAL_HOOG_overig 

AANTAL_MIDDEN_overig 

AANTAL_LAAG_overig 

Het aantal leerlingen binnen het SWV dat een categorie 

Hoog, Midden of Laag heeft, zonder een TLV en heeft geen 

Residentiële Plaats.  

 

Voor deze leerlingen is het SWV afgeleid o.b.v. een eerste 

inschrijving van de leerling of de overgang PO/SO naar het 

VSO of als er sprake is van een gat van 28 dagen tussen de 

inschrijving.  

 

Dit zijn dus leerlingen waar het SWV verantwoordelijk voor 

is, maar (nog) geen tlv voor heeft afgegeven. 

AANTAL_SBO_TLV Het aantal leerlingen op een sbo-vestiging met een tlv van 

dit samenwerkingsverband. 

AANTAL_SBO_OVERIG Het aantal leerlingen op een sbo-vestiging dat wordt 

toegerekend aan het samenwerkingsverband, maar (nog) 

geen tlv heeft van dit samenwerkingsverband.  

 

Dit zijn leerlingen waarvan het SWV is afgeleid o.b.v. een 

eerste inschrijving van de leerling of de overgang PO/SO 

naar het VSO of als er sprake is van een gat van 28 dagen 

tussen de inschrijving.  
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2.5 Toelichting bestand Totaal aantal leerlingen sbo en so (of vso) 
 

 
 

Veld Uitleg 

SCHOOLSOORT Binnen het basis- en voortgezet onderwijs zijn er diverse 

schoolsoorten. De schoolsoort van het vestigingnummer staat in 

het veld schoolsoort: SBO, SO of VSO. 

MET_TLV_DIT_SWV Aantal leerlingen met een tlv van het betreffende SWV of waarvoor 

dit SWV is afgeleid. 

MET_TLV_ANDER_SWV Leerlingen met een tlv van een ander SWV of waarvoor een ander 

SWV is afgeleid. 

TOTAAL Het totaal aantal leerlingen  

 

 

 

2.6 Toelichting bestand Aantallen leerlingen vestigingen bo en sbo 
 

 

 

Veld Uitleg 

VESTIGING De code van de bo- of sbo-vestiging die gekoppeld is aan het swv.  

TOTAAL Het totaal aantal leerlingen op de vestiging op de teldatum 1 

februari. 
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2.7 Toelichting bestand Aantallen leerlingen vestigingen vo 
 

 
 

Veld Specificatie 

VESTIGING De code van de vo-vestiging waar de leerlingen onderwijs 

volgen. 

TOTAAL Het totaal aantal leerlingen van de vestiging op de teldatum 

1 oktober. 

NIEUWKOMERS CAT. 1 KORTER 

DAN 1 JAAR IN NL 

Het aantal nieuwkomers categorie 1: korter dan 1 jaar in 

Nederland op de vestiging op de teldatum 1 oktober. 

 

Dit aantal leerlingen is niet meegerekend in het totaal. De 

school ontvangt hiervoor aanvullende bekostiging. 

VAVO GEDEELTELIJK BEKOSTIGD Het aantal gedeeltelijk bekostigde vavoleerlingen van de 

vestiging op de teldatum 1 oktober. 

 

Dit aantal leerlingen is onderdeel van het totaal. De school 

ontvangt hiervoor 50% van de reguliere bekostiging. 

LWOO Het aantal lwoo-leerlingen op de vestiging op de teldatum 1 

oktober. 

 

Dit aantal leerlingen is onderdeel van het totaal. De school 

ontvangt extra bekostiging voor lwoo. 

PRO Het aantal leerlingen praktijkonderwijs op de vestiging op 

de teldatum 1 oktober. 

 

Dit aantal leerlingen is onderdeel van het totaal. De school 

ontvangt extra bekostiging voor praktijkonderwijs. 
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3. Dashboard Samenwerkingsverbanden 
1B: Bekostigde leerlingen 

 
 

Dit bestand bij dashboard 1B bevat de individuele gegevens van het bestand 

Aantallen_leerlingen_met_tlv_swv_xx wat u onder dashboard 1A vindt.  

 

Als u deze 2 bestanden op verschillende momenten downloadt, kan het afwijken 

(bijvoorbeeld door tussentijdse aanpassingen). Zorg er dan voor dat u beide bestanden 

opnieuw downloadt met zo min mogelijk tijdverschil. 

 
 

3.1 Gegevens bekijken 

 

1. Kies bij ‘Samenwerkingsverband’ het samenwerkingsverband waarvan u gegevens wilt 

inzien. 

2. U ziet het volgende: 
 

 
 

3.2 Openen van de bestanden  
 

Het csv-bestand kan gedownload worden door erop te klikken en kan dan geopend worden 

in bijvoorbeeld Microsoft Excel. 

 

De inhoud van dit bestand is voor zowel het het po- als het vo-samenwerkingsverband 

hetzelfde.  
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3.3 Toelichting bestand Bekostigde leerlingen 
 

 

 

 

Veld Specificatie 

BSN_OWN Het BSN en/of OWN van de leerling waarmee deze geregistreerd 

is bij DUO 

BESCHIKKINGSNUMMER Nummer van de TLV waaraan de leerling te relateren is, 

afgegeven door een SWV 

LEEFTIJD_TELDATUM Leeftijd van de leerling op de teldatum 

INSTELLINGSCODE De code van de instelling waar de leerling ingeschreven staat  

VESTIGINGSCODE De code van de vestiging waar de leerling onderwijs volgt 

VESTIGINGSNAAM De naam van de vestiging waar de leerling onderwijs volgt 

VESTIGING_SWVNUMMER Het nummer van het samenwerkingsverband dat gekoppeld is 

aan de vestiging waar de leerling onderwijs volgt 

VESTIGING_SWVNAAM De naam van het samenwerkingsverband dat gekoppeld is aan 

de vestiging waar de leerling onderwijs volgt 

ONDERSTEUNINGSCATEGORIE De categorie waarvoor de leerling ondersteuning krijgt (SBO, 

SO_VSO_LAAG, SO_VSO_MIDDEN en SO_VSO_HOOG) 

INSCHRIJVINGSVOLGNUMMER Het volgnummer waarmee de leerling is geregistreerd bij de 

instelling 

DATUM INSCHRIJVING De datum inschrijving bij de instelling 

DATUM UITSCHRIJVING De datum uitschrijving bij de instelling 

BEGIN_DATUM_TLV De ingangsdatum van de toelaatbaarheidsverklaring 

EIND_DATUM_TLV De einddatum van de toelaatbaarheidsverklaring 

RESIDENTIELE_LEERLING Of het een leerling betreft op een Residentiele Plaats 

HOOFDONDERWIJSSOORT De onderwijssoort van de instelling 

WIJZE_VAN_BEPALING De wijze waarop de leerling toegekend is aan het SWV. Dit kan 

zijn op basis van de tlv, de vestiging van de vorige inschrijving, 

de vorige inschrijving, de vorige periode van de inschrijving of de 

woonplaats van de leerling. 

TELDATUM De teldatum waarop de bekostiging is vastgesteld 

SAMENWERKINGSVERBAND Het nummer van het samenwerkingsverband van het dashboard 
 


