
Stappenplan installatie en gebruik Facet - Offline afname

Aanvragen autorisatie

Via het formulier 
Aanmelding beheerder Facet

Autoriseren gebruikers

- FAO-beheerder
- (Systeemcheck) Afnameplanner
- (Systeemcheck) Afnameleider
- Corrector
- Docent

Inrichten lokale Facet server

- Downloaden so�ware voor de FAO-server
- Verstrekken so�ware, FAO-ID en 

activatiecode aan systeembeheerder
- Systeembeheerder installeert FAO-server

Voorbereiden afnames

- Controleren systeemeisen
- Downloaden clients
- Installeren clients*
- Controleren onderwijsniveau

Uitvoeren systeemcheck

Afnemen toets

- Opvragen inlognaam/toegangscode kandidaten
- Afnamegroep vrijgeven
- Inleveren gemaakte toets
- Afname afsluiten
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Rapportage

- Scores, cijfers, domeinrapportages
- raadplegen en/of downloaden
- Inzage indien van toepassing

(met Facet PC App Portaal*)
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* Raadpleeg handleidingen na inloggen op Facet Portaal, onder 'Downloads'.

Correctie (alleen vo)

- Installeren Facet PC App Portaal*
- Eerste of tweede correctie

Docent (alleen vo)

- Installeren Facet PC App Portaal*
- Inzage in gemaakt examen

Uitvoeren systeemcheck

Testen of Facet 
goed functioneert

Maken planningen

- Importeren kandidaten en 
maken planningen

- Importeren afnamegroep
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https://duo.nl/zakelijk/images/systeemeisen-facet-13.pdf
https://duo.nl/zakelijk/images/aanmelding-wijziging-afmelding-beheerder-facet.pdf



